_               _网站建设项目资料提供清单及项目进度表
尊敬的客户：

您好！
感谢您选择朗明公司的网站建设服务，为了更好地完成您的网站建设项目，现对我们所需的资料，工作流程及时间进度安排作如下说明：

我方联系信息

	联系人角色
	联系人姓名
	联系人工作
	联系方式

	项目负责人
	金丽霞
	整体项目策划，合同项目签定及解释
	0755-25857252 

	客户服务负责人
	张河权
	资料收集整理、网站项目跟进及售后服务
	0755-25857202

	网站美工负责人
	罗超亮
	网站的页面美工设计
	

	后台程序负责人
	官晓林
	网站的后台数据库开发
	


贵司联系信息（请填写）
	联系人角色
	联系人姓名
	联系人工作
	联系方式

	项目负责人
	   
	
	           

	资料提供人
	
	
	

	协助跟进人
	
	
	


我们需要的资料：
	资料序号
	提供日期
	所需资料

	(1)
	      月   日
	公司的LOGO、企业理念

	(2)
	      月   日
	网站建设下单表、网站框架图确定稿（包括各一级栏目页面和二级栏目页面）

	(3)
	      月   日
	办公场所、厂房设备、公司活动、展览展会、公司领导人、员工团队、相关素材等图片

	(4)
	      月   日
	产品的图片及文字说明

	(5)
	      月   日
	网站中各栏目所涉及的文字及图片资料

	(6)
	      月   日
	各栏目的表现形式及制作要求

	(7)
	      月   日
	网站后台程序开发需求文档

	(8)
	      月   日
	如有网站有其他语言，请提供相关语言的翻译资料

	(9)
	      月   日
	其他需要说明的要求事项


注意：请谨慎整理好您提供的资料，如因资料变更而导致工作量增加，会根据变更情况斟情增加设计费用。
建设流程：
注意：我们须在资料提供齐全，并且前一个流程确认后方可进行下一流程的制作，所需时间为工作日
	序号
	建设流程
	至少需要资料
	资料提供

日  期
	所需的制作时间
	提交客户

审阅日期
	客户确认日期

	1
	首页制作
	（1）（2）（3）（4）
	    月   日
	3天
	     月   日
	       月   日

	2
	栏目风格页面制作
	（5）（6）
	    月   日
	5 天
	      月   日
	       月   日

	3
	内页制作及网页切片
	————
	    月   日
	3天
	      月   日
	       月   日

	4
	后台程序开发嵌入
	（7）
	    月   日
	5 天
	      月   日
	       月   日

	5
	产品及资料录入
	(4)(5)
	
	   3天
	      月   日
	       月   日

	6
	第一语言版本完成
	（8）
	    月   日
	    天
	      月   日
	       月   日

	7
	其他语言版本完成
	————
	    月   日
	    天
	      月   日
	       月   日

	8
	网站上传及相关运营项目实施
	确认并结清尾款
	    月   日
	  1 天
	      月   日
	       月   日


